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Nr.inreg. SC 979/22.09.2022

CAIET DE SARCINI

Obiectul achizitiei: Organizarea evenimentelor de lansare a Programului Interreg IPA
Romania-Serbia si promovarea primului apel pentru propuneri de proiecte.

Denumirea achizitiei: Organizarea evenimentelor de lansare a Programului Interreg IPA
Romania-Serbia si promovarea primului apel pentru propuneri de proiecte.

Descrierea obiectivului: Organizarea de evenimente cu participarea reprezentantilor:
Autoritatii de Management (Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei),
Autoritatea Nationala (Ministerul Integrarii Europene din Republica Serbia), Biroul
Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara si invitatii lor, reprezentanti ai
potentialilor aplicanti in vederea lansarii si promovarii noului program european de
cooperare transfrontaliera (Programul Interreg IPA Roménia-Serbia) pentru perioada
2021-2027.

Valoarea estimata a achizitiei: 82.927,73 lei (f3ra TVA)

Tipul achizitiei: Achizitie directa de servicii - art.7 al.5 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Codul CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente

Descrierea detaliata a obiectului achizitiei:

Obiectul prezentului caiet de sarcini 1l reprezinta achizitionarea de servicii
calificate pentru derularea activitatilor de organizare de evenimente.

Cerinte privind organizarea evenimentelor:
e organizarea a 2 evenimente de lansare a Programului Interreg IPA Romania-

Serbia 2021-2027 - ,Programme Launching Event”, Tn data de 4 octombrie 2022
la Timisoara si Tn data de 5 octombrie in Varset, Republica Serbia.
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e organizarea a 10 evenimente dupa cum urmeaza:

- 2 ateliere de lucru pentru potentiali aplicanti noi ,Workshop for new
potential applicants”: 1 atelier in Drobeta Turnu Severin (18 octombrie
2022) si 1 atelier in Bor - Republica Serbia (20 octombrie 2022).

- 2 evenimente de tip Forum pentru identificarea de parteneri ,Partner
search Forum” (PSF) intre potentiali parteneri transfrontalieri, 1 intalnire
la Resita (1 noiembrie 2022) si 1 Intalnire la Doni Milanovac - Republica
Serbia (3 noiembrie 2022).

- 6evenimente de informare/ateliere ,Info day/Workshop”: 1 la Timisoara
(8 noiembrie 2022), 1 la Kikinda - Republica Serbia (10 noiembrie 2022),
1 la Resita (15 nolembrie 2022), 1 la Smederevo - Republica Serbia (17
noiembrie 2022), 1 la Drobeta Turnu Severin (22 noiembrie 2022), 1 la
Kladovo - Republica Serbia (24 noiembrie 2022).

* organizarea a 2 evenimente online dupa cum urmeaza: Ateliere pentru
propunerile de proiecte respinse ,Workshop for rejected applications” in anul
2023.

Datele indicate pentru desfdsurarea evenimentelor sunt orientative, ele putdnd suporta
modificdri ce vor fi comunicate cu minim 3 zile inainte de data desfdsurdrii evenimentului.

Informatii privind organizarea evenimentelor:

a) Asigurarea sdlilor de evenimente si a logisticii:
Capacitatea salilor trebuie sa asigure un confort corespunzator pentru cei minim 100 de
participanti (in cazul lansarilor si PSFurilor) sau minim 50 de participanti (in cazul
atelierelor si seminariilor de informare) si sd fie dotata cu o masa pentru prezidiu si
microfoane. Operatorul economic (OE) - prestatorul de servicii - va asigura un spatiu de
receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea participantilor.

pentru organizarea evenimentelor, OE va asigura inchirierea si pregatirea
corespunzatoare a locatiei unde se va desfdsura evenimentul (mese, scaune,
amenajare etc.).

amenajarea spatiului pentru desfasurarea evenimentelor trebuie s reflecte
imaginea de seriozitate si profesionalism specifice acestui tip de ntalnire;

spatiile trebuie sa fie dotate cu aparaturd tehnica avansata necesara prezentarilor
si discutiilor desfasurate (sonorizare, echipamente utilizate in prezentari: laptop,
camera web, pregatirea materialelor suport, cdldreti - suport transparent pentru
afisarea numelui participantilor/prezidiului adaptat pentru hartie de dimensiunea
A4, in forma de V intors cu vizualizare pe ambele parti, solutii de vizualizare
precum flipchart / panou lcd etc.), precum si sprijinul tehnic in gestionarea
echipamentelor;

nu se admite ca salile de reuniuni si spatiul pentru pauzele de cafea s fie situate
la subsol sau Tn spatii fara aerisire;

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaiiard Thnisoara
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- logistica evenimentelor, precum si transportul materialelor la locul de desfasurare
al evenimentelor vor fi asigurate de catre operatorul economic castigator;

- posibilitatea de a lucra pana tarziu, cu respectarea prevederilor Codului muncii din
Romania si Serbia;

- numar suficient de toalete;

- OE va pune la dispozitia AC un numadr de interpreti (engleza-romana, engleza-
sarbd, sarbd-romana si retroversiune) care sa asigure o comunicare pe intelesul
tuturor celor prezenti la evenimentele de lansare si promovare organizate, astfel:

o 2 evenimente de lansare: min. 2 interpreti (roméana-sarba-engleza si
retroversiune) si sistem adecvat de sonorizare;

o 2 evenimente PSF: min. 5 interpreti (romana-sarba-roméana) si sistem
adecvat de sonorizare;

In cazul evenimentelor de tip PSF, sala va fi amenajata astfel Tncat sa faciliteze
comunicarea intre potentialii parteneri prezenti interesati in identificarea de parteneri
transfrontalieri de proiect.

b) Asigurarea bufetului de intdmpinare a participantilor si a pauzei de cafea:

Pauzele de cafea:

Pentru pauzele de cafea, Operatorul Economic va asigura urmatoarele tipuri de produse
in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarile si acceptul
Autoritatii Contractante, dupa caz:

* cafea espresso/cappuccino/ciocolata calda/selectie de ceaiuri - consum nelimitat, tip
bufet suedez;

* zahar, miere, Tndulcitor, lapte pentru cafea (inclusiv de soia si/sau cocos) - consum
nelimitat, tip bufet suedez;

* produse de patiserie proaspete, dulci si sdrate (minim 100 g/pers/pauza);

* apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/pauza), sucuri naturale si carbogazoase
(minim 500 ml/pers/pauza),

Zona pentru servire a pauzei de cafea se va afla Tn apropierea sélii de conferinte si
produsele vor fi puse la dispozitia participantilor pe toatd perioada desfasurdrii
evenimentelor.

Se vor asigura, de asemenea, atat de aranjament (mobilier) cat si de echipamentele
necesare (espressor/termos) cat si accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare,
cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele, lingurite, cosuri pentru deseuri, etc.). Vesela
trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata etc.

2 Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontalierd Timisoara
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Operatorului Economic are obligatia de a oferi produse proaspete, de buna calitate, in
termen de garantie si sd asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate
prevederile legale Tn vigoare. Cantitdtile de mancare trebuie sa fie suficiente pentru
numadrul estimat de participanti la eveniment.

Transportul, servirea si aranjarea receptiei, precum si a zonei pentru servirea pauzei de
cafea vor fiincluse Tn pret si se va asigura curatenia la locul servirii.

Numarul estimativ de participanti: min. 100 de persoane/eveniment (lansari si PSFuri),
min. 50 de persoane/eveniment (ateliere de lucru, seminarii de informare).
Durata evenimentelor: aproximativ 6 h./eveniment.

¢) Promovare:

Pentru toate evenimentele se va pldti promovarea pe mediile online a stirilor/post-urilor
astfel incat reach-ul sa fie de minim 1.000 de persoane/eveniment din Romania si Serbia
(ex.: google ads, facebook ads, instagram ads, twitter ads sau echivalent).

Operatorul economic va elabora 3 roll-up-uri in format standard, dimensiune de min.
85x200cm, personalizat cu logo-ul Programului in versiune color si informatii utile
furnizate de catre Autoritatea Contractanta. Fiecare roll-up va avea propria geantd de
transport.

Precizari generale:

Agenda evenimentelor va fi comunicata in timp util Operatorului Economic desemnat
castigator.

Tn cazul in care, prin acte normative se va preciza interzicerea organizarii evenimentelor
de acest tip, evenimentul se va organiza exclusiv online, cu diminuarea corespunzitoare
a valorii aferente acestor evenimente, dar cu asigurarea elementelor tipice unui
eveniment online. Tn cazul evenimentelor hibrid, operatorului economic desemnat
castigator i se va solicita pregdtirea locatiei fizice a evenimentului si oferirea de suport
tehnic transmiterii online a evenimentului.

Elementele necesare organizarii unui eveniment online sau hibrid sunt: plata
aplicatiei Zoom sau echivalent pentru min. 100 de persoane, asigurarea si mentinerea
conexiunii de internet, filmarea, asigurarea transmiterii audio, asigurarea echipamentului
potrivit etc.).

\ Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara
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RESPONSABILITATILE PARTILOR

Responsabilitatile Autoritatii Contractante (AC):

* va organiza, dupa atribuirea contractului, o intaInire preliminara cu operatorul economic
castigator, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii contractului;

* va pune la dispozitia operatorului economic castigator toate informatiile/documentele
relevante existente, necesare derularii contractului;

* va monitoriza, prin intermediul unei persoane delegate de acesta, activittile
operatorului economic si va semnala Operatorului Economic castigator, orice abatere de
la contract.

Responsabilitatile Operatorului Economic (OE);

* va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor,
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

* va realiza toate cerintele contractuale respectdnd si aplicand cele mai bune practici in
domeniu;

* va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul indeplinirii
contractului;

* se va conforma solicitdrilor transmise de AC, prin intermediul persoanei desemnate;

* va informa de urgenta AC prin persoana desemnata de orice eveniment sau
circumstante ce impiedica executia la timp si cu eficientd a sarcinilor sale;

* va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini. Prestatorul de servicii va pune la dispozitie minim
0 persoand, pe durata derularii contractului, care va implementa activititile aferente
contractului, va gestiona urgentele si comunicarea cu AC etc.

* este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor de calitate,
conform cerintelor din caietul de sarcini;

* toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a AC.

Activitatile sunt realizate pe baza unui ordin de lucru generat de AC, iar plata serviciilor
se realizeaza dupa aprobarea raportului prestatorului.

Oferta:
La elaborarea ofertei financiare totale in lei fara TVA, ofertantii nu au dreptul sa

depdseascd valoarea estimata prevazuta in caietul de sarcini.

Preturile incluse in propunerea financiara vor include toate taxele, impozitele si
contributiile legale de orice natura in legatura cu obiectul contractului.



Cofinantat de
i iLens cYy UNIUNEA EUROPEANA

‘DA Roménia - Serbia

Oferta va fi in lei si va cuprinde atat descrierea detaliatd a activititilor cat Si oferta
financiara fara T.V.A.

Oferta va fi redactatd in limba romana si asumata de ofertant.

Oferta va fi valabila 90 de zile de la depunere.

Achizitia directa se va realiza in mod direct din catalogul SEAP.

Solicitarile de clarificari pot fi transmise electronic pe adresa iuliana.fogele@brct-
timisoara.ro

Oferta ferma va fi depusa/transmisa in maxim 3 zile lucritoare de la data la care BRCT
Timisoara a solicitat oferta, prin intermediul SEAP.

Durata contractului:

Contractul se va finaliza la data de 31.12.2023 cu posibilitatea de prelungire de comun
acord in cazuri justificate de catre Autoritatea Contractantd. Extinderea se poate efectua
numai prin incheierea unui act aditional la contractul de achizitie publica.

Modalitatea de realizare a achizitiei: Achizitie directd de servicii in baza art. 7 alin. (5)
si alin. 7 litera a) din Legea nr. 98/2016 actualizatd cu modificarile si completarile
ulterioare.

Criteriul de atribuire a contractului:

Atribuirea contractului de prestari servicii se realizeazd pe baza ofertei cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic, criteriul cel mai bun raport calitate - pret.
Cel mai bun raport calitate - pret se determind pe baza factorilor de evaluare prezentati
in continuare.

Nr.crt. Factori de evaluare Punctaj
‘exox 40
1. Pretul ofertei fara TVA (P1)
’ puncte
Propunerea tehnica - demonstrarea unei abordari si metodologii 60
2. adecvate de implementare a contractului, precum si o planificare
< . e puncte
adecvata a resurselor umane si a activitatilor. (P2)
TOTAL 100
puncte
\1
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Evaluarea propunerii financiare (P1)

Ofertele n care valoarea propunerii financiare depaseste bugetul mentionat in caietul de
sarcini vor firespinse.

Erorile aritmetice vor fi corectate conform legislatiei in vigoare.

Punctajul maxim alocat este de 40 puncte.

Algoritmul de calcul este: P(n) = (Pret minim ofertat *40/ Pret n)

In care:
a. "Pret minim ofertat” este pretul cel mai scazut din ofertele admise si conforme din

punct de vedere tehnic si i se va acorda maximul de puncte, respectiv 40 de puncte;
"Pret n" este pretul ofertei evaluate.

Evaluarea Propunerii tehnice (P2)

Punctajul maxim acordat la evaluarea Propunerii tehnice este de 60 puncte, repartizat
pe 2 sub factori de evaluare, dupa cum urmeaza:

-Subfactorul 1: max. 30 puncte pentru “Resurse propuse”:

-Sub factorul 2: max. 30 puncte pentru “incadrarea in timp, succesiunea si durata
activitatilor propuse”;

Subfactorul 1: "Resursele (umane si materiale)” (5f1)

Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnic

Descriere — Punctaj
Calificativ J
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate deplin/in Foarte 30
mare masura cu complexitatea fiecarei activitati propuse. .
bine puncte
Resursele identificate si realizdrile indicate sunt partial corelate cu 20
complexitatea fiecarei activitdti propuse. Bine
puncte
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate Tntr-un 10
mod limitat cu complexitatea fiecarei activitati propuse. Acceptabil 5 TR

Subfactorul 2: "incadrarea in timp, succesiunea si durata activitatilor propuse” (5f2)
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Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnica

Descriere

Calificativ

Punctaj

Durata activitatilor corespunde deplin complexitatii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfadsurare, este
stabilita Tn functie de logica relatiei dintre acestea.

Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesara
este corelatd cu activitatile prevazute a fi realizate Tn lunile
respective si resursele identificate pentru desfasurarea acestora.

Foarte
bine

30
puncte

Durata activitatilor corespunde partial complexitatii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfasurare, este
stabilita Tn functie de logica relatiei dintre acestea.

Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principala necesara
este corelata partial cu activitatile prevazute a fi realizate in lunile
respective si resursele identificate pentru desfasurarea acestora.

Bine

20
puncte

Durata activitatilor este Tn mica masura potrivitd complexitatii
acestora, iar succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de
desfasurare, este stabilitd n functie de logica relatiei dintre
acestea.

Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principala necesara
este corelata Tn micd masurd cu activitatile prevazute a fi realizate
in lunile respective si resursele identificate pentru desfisurarea
acestora.

Acceptabil

10
puncte

Evaluarea finala a ofertelor

Desemnarea ofertei castigdtoare / Algoritm de calcul scor final:

Punctajul total/final (P total) al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor
aferente celor 2 factori de evaluare din tabelul de mai sus, si se va calcula si rotunji la 2

zecimale.

Oferta cu punctajul final cel mai mare va fi considerata oferta castigdtoare.

P total = P1 + P2

~ Biroil Regional pentry Cooperare Transtronialined Timisoara



: Cofinantat de y
HIleIrey UNIUNEA EUROPEANA

DA Romania - Serbia

Ofertele care nu respecta toate cerintele si specificatiile tehnice minime prinse in cadrul
caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si respinse de la procesul de selectie.

Clarificarile/modificarile aduse la informatiile initiale: Operatorul economic poate
solicita clarificdri cu pana la 2 zile Tnainte de termenul limitd pentru depunerea
ofertelor. Raspunsurile vor fi publicate pe site-ul BRCT Timisoara si SEAP cu minim 1 zi
lucratoare inainte de termenul limita pentru depunerea ofertelor.

Modificarile aduse de BRCT Timisoara la caietul de sarcini (din alte motive decat
clarificarile solicitate de operatori economici) vor fi publicate pe site-ul BRCT Timisoara
cu minim 2 zile inainte de termenul limita pentru depunerea ofertelor.

Angajarea cheltuielilor: Conform articol 43 alineat (5) din Norme: Angajamentul legal
prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract
de achizitie publicd sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii

(..).

Tntocmit,
Responsabil achizitii

R
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